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Leitfaden Online Anmeldung 
 
 
 
 
 
 

!!! Wichtig !!! Bitte beachten Sie, dass Ihre Anmeldung nur 18 Monate vor Ihrem Lehrzeitende gültig ist!  
 
 
 
 
 

1) Bitte gehen Sie in Ihre Direktion  und holen Sie sich folgende Informationen: 
a. Ihre Studiennummer 
b. Ihr Passwort 
c. Den Namen Ihres pädagogischen Betreuers 
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2) Bitte überprüfen Sie VOR der Anmeldung, ob Sie folgende Unterlagen bei sich haben: 
 

a. Lehrvertrag/Ausbildungsvertrag 
b. Schülerausweis Berufsschule 
c. E-Card 
d. Zugangsdaten E-Mail 
e. Zulassungsbescheid der Externistenprüfungskommission (BHS), wenn vorhanden 
f. Studiennummer 
g. Passwort 
h. Name Ihres pädagogischen Betreuers 
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3) Gehen Sie auf unsere Homepage unter www.berufsmatura-wien.at, auf „Anmeldung für Lehrlinge“ und dann auf „online-
Anmeldung“. 
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4) Sie gelangen auf unsere Informationsseite, wo Ihnen die wichtigsten Teilnahmebedingungen aufgezeigt werden. Bitte lesen 
Sie diese sorgfältig durch! Wenn Sie mit der Anmeldung beginnen möchten, drücken Sie ganz unten auf „Anmeldung“. 
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5) Auf der ersten Seite müssen Sie Ihre Studiennummer, Ihr Passwort und den Namen Ihres/r pädagogischen BetreuerIn 
angeben (diese Informationen erhalten Sie in Ihrer Direktion). Zusätzlich geben Sie uns bitte Ihr Lehrzeitende laut Ihrem 
Lehrvertrag bekannt. Bei  „Spamcheck“ tragen Sie die abgebildeten Buchstaben in das dafür vorgesehene Feld ein und 
bestätigen mit „Weiter“. 
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6) Auf der zweiten Seite werden „Angaben zur Person“, „Meldeadresse“ und „Nationalität“ abgefragt. Bitte füllen Sie diese 
Felder sorgfältig aus und bestätigen Sie wieder mit der Eingabe des „Spamcheck“ und mit „Weiter“. 
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7) Bitte beachten Sie, dass Sie Ihre E-Mail Adresse und Ihre Handynummer richtig angeben, wenn diese nicht stimmen, 

haben wir keine Möglichkeit, Sie zu kontaktieren!!! 
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8) Im unteren Teil der Seite werden Sie nach Ihren Schulbesuchen gefragt. Geben Sie hier an, welche Schulstufen  Sie 
besucht, und positiv abgeschlossen haben. Zum Hinzufügen einer weiteren Angabe bitte einfach das grüne „+“ Symbol 
drücken. Wie gewohnt Ihre Eingaben mit „Spamcheck“ und „Weiter“ bestätigen. 
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8) Auf der nächsten Seite des Anmeldeformulars wählen Sie bitte nur, wie Sie die 8. und 9. Schulstufe abgeschlossen haben 

und welche Schule und Klasse Sie jetzt besuchen. 
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9) Nun werden Angaben bezüglich Ihres Lehrvertrages und Lehrbetriebes abgefragt. Bitte halten Sie hierfür Ihren Lehrvertrag 
bereit. 
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10) Jetzt teilen Sie uns bitte mit, wann Sie Zeit für den Kurs haben und mit welchem Fach Sie gerne beginnen möchten.          

Beachten Sie bitte, dass wir Ihnen nicht garantieren können, dass Sie auch tatsächlich mit dem Wunschfach starten. 
Wenn Sie bereits eine Prüfung in einem Fach absolviert haben, geben Sie dies hier ebenfalls bekannt!!! 
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11) Auf der letzten Seite müssen Sie nur noch den allgemeinen Informationen und dem „Ressourcen-Selbsttest“ zustimmen. 
Bitte     lesen Sie beides sorgfältig durch. Wenn Sie mit allem einverstanden sind, stimmen Sie einfach zu und klicken auf 
„Verbindlich anmelden“. 
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12) Wenn Sie diese Nachricht erhalten, haben Sie die Anmeldung erfolgreich abgeschlossen. 
Sie erhalten alle weiteren Informationen per E-Mail. 
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13) Als letzten Schritt besuchen Sie bitte unseren verpflichtenden Informationsabend in der Hütteldorferstrasse 7-17, 
1150 Wien. Alle Termine erhalten Sie unter:  www.berufsmatura-wien.at/de/menu_2/beratungsabende 

 
Zum Beratungsabend nehmen Sie bitte folgende Unterlagen in Kopie mit: 

 
a. Meldezettel 
b. Zeugnis der 8. Schulstufe 
c. Zeugnis der 9. Schulstufe 
d. Lehrvertrag 
e. E-Card 
f. Schülerausweis 
g. Pass 
h. Geburtsurkunde 
i. Staatsbürgerschaftsnachweis 

 
Der Beratungsabend stellt Ihnen nochmals im Zeitraum von 1 Stunde das gesamte Programm der Wiener Berufsmatura 

vor und beantwortet offene Fragen.  
Bitte sehen Sie regelmäßig (min. 1x Woche) in ihr E-Mail Postfach! 

 
 


